Wewnatrzszkolna
instrukcja przygotowania,
organizacii
| przeprowadzania
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roku szkolnym

2021/2022

w | Liceum Ogolnoksztatcgcym

im. Kazimierza Jagiellonczyka w Sieradzu



Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 2021/2022 zostala opracowana zgodnie z:

1. Ustawg z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U. z 2020 r. poz.
1327 oraz 2021r. poz. 4 1 1237), zwang dalej ,,ustawg”

2. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu
gimnazjalnego 1 egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2016r. poz. 2223, z
p6zn.zm.), zwanym dalej ,,rozporzgdzeniem”

3. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w
sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych
(Dz.U. z2019r. poz. 1700 z p6zn. zm.)

4. Informatorami o egzaminie maturalnym z poszczegdlnych przedmiotow,
opublikowanymi na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

5. Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia
2021r. w sprawie szczegdtowych sposobdéw dostosowania warunkoéw 1 form
przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2021/2022,
opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;,
zwanym dalej ,,komunikatem o dostosowaniach”

6. Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia
2021r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty
oraz egzaminu maturalnego w 2022 roku, opublikowanym na stronie
internetowej  Centralnej Komisji  Egzaminacyjnej, zwanym dalej
skomunikatem o harmonogramie”

7. Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia
2021r. w sprawie materiatow 1 przyboréw pomocniczych, z ktorych moga
korzysta¢ zdajacy na egzaminie 6smoklasisty 1 egzaminie maturalnym w
2022 roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralne; Komisji
Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,,komunikatem o przyborach”

8. Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia
2021 r. w sprawie listy systemow operacyjnych, programow uzytkowych oraz
jezykdw programowania w przypadku egzaminu maturalnego z informatyki
w 2022 roku, zwanym dalej ,,komunikatem o egzaminie z informatyki.

9. Wykazem olimpiad, o ktorym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych
z przedmiotu lub przedmiotow objetych egzaminem oOsmoklasisty lub
egzaminem maturalnym w roku szkolnym 2021/2022 oraz uprawniajacych do



Przyjmowania laureatdéw 1 finalistow tych olimpiad w pierwszej kolejnosci do
szk6t wymienionych w art. 132 ustawy — Prawo os$wiatowe, zwanym dalej
»wykazem olimpiad”, dostepnym pod nastepujacym adresem:

https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/komunikat-ministra-edukacji-
narodowej-w-sprawie-wykazu-olimpiad-przedmiotowych-
przeprowadzanych-z-przedmiotu-lub-przedmiotow-objetych-egzaminem-
osmoklasisty-lub-egzaminem-maturalnym-oraz-konkursow-dla-uczniow-
szkol-i-placowek-artystycznych-w-roku-szkolnym-20212022

10. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w
sprawie szczegotowych warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1
promowania ucznidéw 1 stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2015 r.
poz. 843, z p6zn.zm.)

11. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegllnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pdzn. zm.),
w szczegolnosci nowelizacjami rozporzadzenia (1) z dn. 16 grudnia 2020r.
(Dz. U. poz. 2314), (2) z dn. 17 sierpnia 2021r. (Dz. U. poz. 1525) oraz (3) z
dn. 24 wrzesénia 2021r. (Dz. U. poz. 1743).

Uzyte skréty:
PSZE - Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
SZE - Szkolny Zespdt Egzaminacyjny
ZP - Zespot Przedmiotowy
ZN - Zespodt Nadzorujacy
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna
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. POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJNYMI

. Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi s3:

- zbiory zestawdw zadan do cze$ci ustnej egzaminu maturalnego,

- przesytki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materiatami egzaminacyjnymi do cz¢$ci pisemnej egzaminu maturalnego,

. Ochronie przed ujawnieniem podlegaja rowniez dane absolwentéw
przystepujacych do egzaminu maturalnego, deklaracje maturalne.

. Czlonkowie SZE bioracy udziat w egzaminie maturalnym majg obowigzek
podpisania o§wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materiatdw egzaminacyjnych 1 ochronie danych osobowych przed
nieuprawnionym ujawnieniem przez cztonkow zespotu egzaminacyjnego i
inne osoby biorgce udzial w egzaminie maturalnym.

. Przewodniczacy SZE lub jego zastepca szkoli 1 przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu nauczycieli swojej szkoly na zebraniu rady
pedagogiczne] w kwietniu. Zakres szkolenia obejmuje organizacje 1
przebieg egzaminu maturalnego, zapoznanie z wewnatrzszkolng instrukcjg
maturalng, zasady postgpowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi.

. Kazdy nauczyciel wchodzacy w sktad SZE jest zobowigzany do
indywidualnego zapoznania si¢ z przepisami prawa dotyczgcymi
przeprowadzania egzaminOw maturalnych, w tym z niniejszg instrukcja, w
terminie do 30 kwietnia 2022 roku.

. Czlonkowie poszczegolnych ZP oraz ZN spotkaja si¢ na pot godziny przed
rozpoczgciem poszcezegdlnych egzamindow na odprawie, w celu
przypomnienia przez przewodniczacych ZN oraz ZP procedur 1 omowienia
najwazniejszych spraw zwigzanych z poprawnym przeprowadzeniem
egzaminu.

. Do odbioru materiatow egzaminacyjnych jest upowazniony PSZE oraz jego
zastgpca lub osoby upowaznione przez niego na pismie. PSZE (lub
upowazniona przez niego osoba) po otrzymaniu przesyiki z materiatami
egzaminacyjnymi, w obecnosci innego cztonka SZE, sprawdza 1 przelicza
zgodnie z instrukcja, czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych
odpowiadaja dokonanemu uprzednio zgloszeniu do OKE.

. Niejawne materialy egzaminacyjne przechowywane sg do dnia
przeprowadzenia odpowiedniej cze¢sci egzaminu w szafie pancernej, do
ktorej klucz posiada przewodniczacy SZE.



9. Deklaracje maturalne przechowywane sg w szafie w sekretariacie szkoty.

10.PSZE lub jego zastgpca sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego
rozpoczgciem, czy pakiety zawierajace arkusze 1 materiaty egzaminacyjne
sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia
dyrektora OKE.

11.W dniu egzaminu przewodniczacy ZP lub ZN (ten w obecnosci
przedstawiciela zdajacych z danej sali) odbiera od przewodniczacego SZE,
nie wczesniej niz 20 minut przed rozpoczgciem egzaminu, pakiet
materiatdw egzaminacyjnych 1 niezwltocznie przenosi go do sali
egzaminacyjne;j.

12.Czlonkowie ZN wymieniajg w razie potrzeby wadliwe arkusze
egzaminacyjne na kompletne. Czynnos¢ ta jest protokotowana i
potwierdzana podpisem przez absolwenta, ktoremu wymieniono arkusze
egzaminacyjne.

13.PSZE udostepnia do wgladu nauczycielom wchodzgcym w sktad
odpowiednich przedmiotowych zespotéw egzaminacyjnych:

a) zestawy zadan do czesci ustnej z jezykéw obcych nowozytnych wraz z
kryteriami oceniania na dzien przed rozpoczeciem egzaminu, przestrzegajac
zasady ochrony materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem

b) zadania wraz z kryteriami oceniania do cze¢sci ustnej z jezyka polskiego
na godzing przed rozpoczeciem egzaminu przestrzegajac zasady ochrony
materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

14.Do czasu rozdania arkuszy i materialow dostarczonych z OKE na ptytach
wszystkim zdajagcym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci. Za
bezpieczenstwo arkuszy 1 ptyt w czasie po pobraniu ich od
przewodniczacego SZE do momentu ich zwrdcenia przewodniczacemu SZE
odpowiada przewodniczacy ZN lub ZP.

15.Po zakonczeniu egzaminu wyznaczeni cztonkowie ZN zbierajg arkusze
egzaminacyjne odlozone przez zdajacego na brzeg stolika.

16.Przewodniczacy ZN lub ZP porzadkuje, kompletuje, pakuje 1 zabezpiecza
materialy egzaminacyjne, dokumentacje egzaminu oraz zestawy na
egzaminy ustne (takze nagrane pltyty CD-ROM - w przypadku egzaminu z
informatyki) wedlug zalecen OKE oraz niezwtocznie dostarcza je wraz z
wypetnionymi i podpisanymi dokumentami z egzaminu PSZE po
zakonczeniu kazdej czgsci egzaminu.

17.PSZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materiaty egzaminacyjne w
szafie pancernej, gdzie podlegaja nadzorowi do czasu przekazania ich do
punktu dystrybucji maSteriatlow egzaminacyjnych.



18.Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu
egzaminu zabezpieczana jest przez dyrektora szkoly przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

19. W razie wystgpienia sytuacji szczegolnej, nieuwzglednionej w przepisach
prawa, przewodniczacy ZP lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne
informacje PSZE 1 postgpuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

20.Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych
przyczyn, nie moze peini¢ swoich obowigzkéw, wszystkie jego zadania
przejmuje jego zastepca

21.W sytuacjach szczegdlnych nalezy postepowa¢ wg procedur zawartych w
czesci ,,Procedury Awaryjne”.

II. ZASADY OBIEGU INFORMACIJI

1. PSZE lub jego zastgpca w czasie zebrania rady pedagogicznej, zapoznaje
nauczycieli z zasadami organizacji 1 przebiegu, strukturg i formg egzaminu
maturalnego na podstawie rozporzadzenia MEN, procedur,
harmonogramow, komunikatéw 1 instrukcji przekazanych przez OKE i
CKE, harmonogramow 1 instrukcji wewnatrzszkolnej oraz zapewnia dostep
upowaznionym osobom do dokumentow 1 materialow zwigzanych z
egzaminem.

2. Wychowawcy klas informujg uczniéw klas maturalnych o zasadach
organizacji 1 przebiegu, strukturze i formie egzaminu, a w szczego6lnosci o:

e prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i1 formie dostosowanej do
ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

e prawie laureatéw 1 finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z
egzaminu z danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad, pomocach, z
jakich mogg korzysta¢ na poszczegdlnych egzaminach w czgsci pisemnej,

e sposobie wypetniania deklaracji i wnioskéw o dostosowanie warunkoéw
zdawania egzaminu,

e terminarzu dziatan zwigzanych z przygotowaniem i przebiegiem egzaminu
maturalnego,

e ustalonym sposobie postepowania cztonkdéw zespotéw nadzorujacych w
przypadku przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub
zdrowotnych,

e celu zbierania 1 przetwarzania danych osobowych uczniéw, odbiorcach tych
danych, prawie dostepu do danych a takze dobrowolnos$ci lub obowigzku
podania odpowiednich danych.

3. Wychowawca odnotowuje przeprowadzenie w dzienniku elektronicznym
fakt przeprowadzenia lekcji informacyjnej o zasadach organizacji i przebiegu
egzaminu maturalnego.



. Wychowawca klasy maturalnej podczas wrzesniowego zebrania z rodzicami,
informuje o zasadach organizacji, strukturze 1 formie egzaminu maturalnego
w danym roku szkolnym.

. Rodzice zostajg pomformowam o przebiegu egzaminu maturalnego zasadach
zachowania si¢ uczniéw podczas egzamlnu uniewazniania egzaminow,
mozliwosci przystgpienia do egzaminow w sesji dodatkowej 1 poprawkowe;j
podczas zebran z wychowawcami klas.

. Nauczyciele przedmiotow maturalnych przypominajg (lub ponownie
omawiajg) uczniom standardy wymagan egzammacyjnych informatorami
maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzammow w czgsci ustnej i
pisemnej z danego przedmiotu do konca wrze$nia kazdego roku szkolnego.

. Nauczyciel bibliotekarz gromadzi informatory maturalne oraz wszystkie
materialy otrzymane od PSZE i nauczycieli, udostgpnia je uczniom i
absolwentom w czytelni.

. Osoba wskazana przez PSZE, umieszcza informacje dotyczace matury na
stronie internetowej szkoty. W gablocie przy sali 117 1 120, umieszczane sa
rowniez listy zdajacych, przydzial ich do sal egzaminacyjnych i godzina
wejscia na egzamin ustny.

. Zdajacy maja obowigzek zapoznania si¢ przed ukonczeniem liceum z
wyznaczonymi terminami egzaminow. W przypadku stwierdzenia btgdu
powinni niezwtocznie powiadomi¢ zastepce dyrektora szkoty.



II1. HARMONOGRAM REALIZACJI DZIALAN
Termin Zadanie Wykonawca
Wrzesien

do 28 wrzesnia 2021r. Poinformowanie uczniow i rodzicow Wychowawcy klas,
o formie i zasadach organizacji egzaminu | PSZE
maturalnego, przedstawienie
harmonogramu egzaminu maturalnego
2020 i komunikatem o dostosowaniach

do 28 wrzesnia 2021r. Omowienie wymagan egzaminacyjnych z | Nauczyciele
poszczegblnych przedmiotow przedmiotow
maturalnych okreslonych w maturalnych
Rozporzadzeniu MEIN z dn. 16 grudnia
2020r.

do 30 wrzesnia 2021r. Ztozenie w formie papierowej lub Zdajgcy egzamin,

elektronicznej wstepnej
deklaracji przystapienia do egzaminu
maturalnego w sesji wiosennej

(Deklaracje sktadane sg za posrednictwem
wychowawcow lub osobiscie przez uczniow
w sekretariacie szkoly lub e-deklaracje za
posrednictwem ZIU.)

wychowawcy klas,
samodzielny referent,
z-ca dyrektora

Pazdziernik

do 31 pazdziernika 2021r.

Opracowanie ,, Wewnatrzszkolnej
instrukcji przygotowania, organizacji

i przeprowadzania egzaminu maturalnego
w I Liceum Ogolnoksztalcacym im.

K. Jagiellonczyka w Sieradzu” (zgodnie z
procedurami i harmonogramem CKE)

z-ca dyrektora

Listopad

od 01 listopada 2021r.
do 30 kwietnia 2022r.

Samodzielne zapoznanie si¢ z
»Wewnatrzszkolng instrukcjg organizacji
i przeprowadzenia egzaminu
maturalnego” oraz ,, Procedurami
organizowania i przeprowadzania
egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2021/2022” (dostgpna stronie
internetowej OKE w zaktadce ,,Matura”)

zdajgcy,
rodzice,
wszyscy nauczyciele

22-25 listopada 2021r.

Przeprowadzenie probnego egzaminu
pisemnego z przedmiotow
obowigzkowych i dodatkowych w celu
sprawdzenia procedur maturalnych i
przygotowania uczniow do egzaminu
maturalnego

zdajgcy,
wszyscy nauczyciele

Grudzien

do 28 grudnia 2021r.

Przekazanie radzie pedagogicznej

pedagog,
wszyscy




informacji o dokumentach
uprawniajacych uczniéw do korzystania z
okreslonych dostosowan egzaminu
maturalnego (opinie, orzeczenia,
zaswiadczenia lekarskie oraz wnioski
nauczycieli lub specjalistow,

whnioski rodzicow) oraz wypetnienie
zalgcznika, ze wskazaniem sposobu lub
sposobow dostosowania warunkow i
form egzaminu maturalnego do potrzeb
1 mozliwos$ci zdajacych

nauczyciele

Luty

do 07 lutego 2022r.

Zebranie:

e ostatecznych deklaracji uczniow
absolwentow przystepujacych do
egzaminu maturalnego

e o$wiadczen o wyrazeniu lub
niewyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych

e informacji o dostosowaniach
wynikajacych z przedlozonych
opinii/orzeczen/zaswiadczen
lekarskich o chorobach przewlektych

zdajgcy,

wychowawcy klas,
pracownicy sekretariatu,
pedagog szkolny

do 07 lutego 2022r.

Sprawdzenie dostepnosci podstawowej
dokumentacji oprogramowania
niezbednego do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego z informatyki,
dostarczonej z licencjami

administrator pracowni
komputerowej

do 10 lutego 2022r.

ustalenie sposoboéw dostosowania
warunkow i form egzaminu dla uczniow i
absolwentow uprawnionych do
dostosowan oraz poinformowanie ich o
nich na pis$mie

pedagog, PSZE

do 10 lutego 2022r.

Zgloszenie do OKE zapotrzebowania na
arkusze niestandardowe

PSZE

od 7 do 15 lutego 2022r.

Whpisywanie do systemu elektronicznego
danych z deklaracji

samodzielny referent —
sekretarz szkoly

do 10 lutego 2022r.

Sprawdzenie poprawnosci wypetnionych
deklaracji, potwierdzenie przyjecia
potwierdzenie odbioru kopii deklaracji

PSZE, zdajqgcy

do 15 lutego 2022r.

Przyjecie od uczniow o§wiadczen
o0 korzystaniu lub niekorzystaniu
z dostosowan

PSZE

do 15 lutego 2022r.

e Przekazanie do OKE w
formie elektronicznej wykazu
ucznioéw i absolwentow
przystepujacych do egzaminu
maturalnego

e Ustalenie w uzgodnieniu z
OKE zamdwienia szkoly na

PSZE, samodzielny
referent — sekretarz
szkoty




arkusze egzaminacyjne dla
uczniéw lub absolwentow z

niepetnosprawnos$ciami
sprzezonymi oraz inne arkusze
pozasystemowe
do 22 lutego 2022r. Przekazanie do Dyrektora OKE PSZE
informacji o braku mozliwosci powotania
zespotu nadzorujgcego z danego
przedmiotu
Marzec
do 04 marca 2022r. Powolanie zastepcy Przewodniczacego PSZE
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
do 04 marca 2022r. Powotanie Zespotéw Przedmiotowych PSZE
Jezeli szkole do cze$ci (ZP) i Zespotdow Nadzorujacych (ZN)
ustnej egzaminu w 2022r.
nie przystepuje zaden
zdajacy — przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego
nie powotuje zespolow
przedmiotowych.
do 04 marca 2022r. Opracowanie i ogloszenie szkolnego z-ca PSZE
harmonogramu przeprowadzania czgsci
ustnej egzaminu maturalnego i
przekazanie go w postaci elektronicznej
dyrektorowi okrggowej komisji
egzaminacyjne;j.
do 04 marca 2022r. Odbidr od zastepcy przewodniczacego referent szkoty
i cztonkow SZE oswiadczenia PSZE
0 przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochrony danych
osobowych
Kwiecien
do 04 kwietnia 2022r. Powotanie zespotow nadzorujacych PSZE
przebieg czesci pisemnej egzaminu
maturalnego
do 20 kwietnia 2022r. Przyjecie od ucznidow, ktorzy uzyskali zdajgcy, wychowawcy
tytut laureata lub finalisty olimpiady klas
przedmiotowej, wniosku o
wprowadzenie zmian w deklaracji oraz
niezwtoczne poinformowanie OKE o tej
Zmianie
do 22 kwietnia 2022r. Przeprowadzenie lekcji informacyjne;j wychowawcy klas
dot. procedur oraz przebiegu
egzaminu maturalnego
do 29 kwietnia 2022r. Potwierdzenie na pisSmie, ze sprzet administrator pracowni

w pracowni komputerowej zostat
przygotowany zgodnie z wymogami

komputerowej




przedstawionymi przez dyrektora CKE
i przekazanie oswiadczenia do PSZE

do 29 kwietnia 2022r.

Zebranie materiatdw pomocniczych,

z ktorych zdajacy moga korzysta¢ w
czasie egzaminu z poszczegdlnych
przedmiotow np. kalkulatory proste, lupy,
tablice

kierownik gospodarczy

do 29 kwietnia 2022r.

Przeszkolenie cztonkéw SZE oraz
zebranie podpisow potwierdzajacych
odbycie tego szkolenia.

PSZE

od 04 do 20 maja 2022r.

Przeprowadzenie cz¢sci pisemnej
egzaminu maturalnego w terminie
glownym

ZN

od 18 do 20 maja 2022r.

Przeprowadzenie czgséci ustnej egzaminu
maturalnego z jezyka polskiego i
jezykow obcych nowozytnych

PSZE

Czerwiec

od 01 do 15 czerwca 2022r.

Egzamin maturalny w terminie
dodatkowym - cze$¢ pisemna

PSZE

od 14 do 15 czerwca 2021r.

Egzamin maturalny w terminie
dodatkowym - cze$¢ ustna

PSZE

Lipiec

05 lipca 2022r.

Ogtoszenie wynikow egzaminu
maturalnego. Wreczenie §wiadectw
dojrzatosci i aneksow do swiadectw
dojrzatosci z egzaminu maturalnego
przeprowadzonego w maju i czerwcu

Dyrektor szkoty,
wychowawcy klas

do 12 lipca 2022r.

Ztozenie pisemnego o§wiadczenia
absolwentow o zamiarze przystgpienia do
egzaminu maturalnego w terminie
poprawkowym

zdajgcy

do 15 lipca 2022r.

Przekazanie do OKE w formie
elektronicznej o§wiadczen absolwentow
0 zamiarze przystgpienia do egzaminu w
terminie poprawkowym

PSZE

Sierpien

23 sierpnia 2022r.

Egzamin poprawkowy - cze$¢ pisemna

ZN

Nie przeprowadza sie czesci ustnej
egzaminu w terminie poprawkowym

PSZE

Wrzesien

09 wrzesnia 2022r.

Wydanie s§wiadectw dojrzatosci

i aneksow do $wiadectw dojrzatosci z
egzaminu maturalnego
przeprowadzonego w sierpniu

PSZE

Styczen/Marzec

0S stycznia 2023r./
09 marca 2023r.

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej
z przeprowadzeniem egzaminu
maturalnego

PSZE




IV. PRZYGOTOWANIE DO EGZAMINU MATURALNEGO

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO SZE

l.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (PZE) organizuje 1 nadzoruje
przebieg czg$ci ustnej 1 czesci pisemnej egzaminu maturalnego w danej
szkole.

PZE kieruje praca zespotu egzaminacyjnego i zapewnia prawidlowy
przebieg egzaminu maturalnego oraz bezpieczenstwo 1 higien¢ pracy
podczas egzaminu.

PZE informuje uczniow 1 absolwentow, ktorzy zamierzajg przystapi¢ do
egzaminu maturalnego, o tym egzaminie, w tym przekazuje zdajacym
indywidualne hasta do systemu informatycznego, w ktorym zdajacy moga
sprawdzi¢ swoje wyniki.

PZE informuje absolwentoéw, ktorzy sktadaja deklaracje w szkole, o
koniecznosci sprawdzenia informacji dotyczacej optat za egzamin maturalny
na stronie internetowej wiasciwej OKE oraz informuje zdajacych, ze
niewniesienie wymaganej optaty skutkuje wykresleniem z listy zdajacych
oraz brakiem mozliwosci przystapienia do egzaminu.

PZE zapewnia przekazanie do okrggowej komisji egzaminacyjnej informacji
niezbednych do przeprowadzenia egzaminu maturalnego.

PZE nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych oraz zapewnia warunki
do samodzielnej pracy zdajacych podczas egzaminu maturalnego.

PZE uniewaznia egzamin maturalny z danego przedmiotu w czesci ustne;j
lub czesci pisemnej

PZE uczestniczy w procedurze uniewazniania danemu absolwentowi
egzaminu maturalnego, zgodnie z okreslonymi zasadami, a w szczeg6lnosci:
przekazuje absolwentowi informacj¢ o zamiarze uniewaznienia oraz
informacj¢ o uniewaznieniu egzaminu maturalnego przez dyrektora OKE;
informuje dyrektora OKE o niemoznosci przekazania danemu absolwentowi
informacji o zamiarze uniewaznienia.

PZE nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie dokumentacji dotyczace;j
przygotowania i1 przebiegu czesci ustnej i czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego, w tym zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem
materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu od
momentu odbioru materiatow egzaminacyjnych do momentu ich
przekazania dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej (cz¢s¢
pisemna) lub zniszczenia (czg$¢ ustna).

10. Przewodniczacy SZE lub jego zastgpca szkoli 1 przygotowuje do

przeprowadzenia egzaminu cztonkow ZN ze swojej szkoty. Nauczyciele



spoza szkoty zapoznaja si¢ z Wewnatrzszkolng Instrukcjg Przygotowania 1
Organizacji Egzaminu Maturalnego w I LO. W trakcie szkolenia w miesigcu
kwietniu przewodniczacy SZE lub jego zastgpca przekazuje
przewodniczacym ZN informacje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w
ktorych bedzie si¢ odbywal egzamin, oraz informacje o sposobie
udostepniania zdajagcym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez
dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych
przedmiotow.

11. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zleca przygotowanie
sal egzaminacyjnych z uwzglgdnieniem nastepujacych warunkow:

nie mozna przeprowadzac¢ w jednej sali egzaminacyjnej egzaminu z
jezyka obcego nowozytnego

e na poziomie podstawowym z réznych jezykdéw obcych

e na poziomie rozszerzonym i dwujezycznym

W jednej sali nie mozna tez przeprowadzac:

e cgzaminu zdajacych, ktorzy uzyskali zgode na dostosowanie warunkow
egzaminu polegajacych na przedtuzonym czasie trwania egzaminu lub na
wykorzystywaniu w czasie egzaminu urzadzen technicznych,

e polegajacego na korzystaniu z pomocy nauczyciela wspomagajacego

W uzasadnionych przypadkach zdajacy korzystajacy z wydtuzenia czasu lub

urzadzen technicznych z powodu dysfunkcji moga pisa¢ egzamin we wspdlnej

sali z innymi zdajgcymi.

12.W dniu otrzymania przesytki zawierajacej pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi i innymi materiatami egzaminacyjnymi, PSZE, jego
zastgpca lub upowazniony przez przewodniczgcego cztonek ZN,
natychmiast po ich otrzymaniu sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja,
czy 1los¢ 1 rodzaj pakietow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku
stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob
dystrybutora, a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

13. W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne, nie zostaty
naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony
przez niego czlonek tego zespotu otwiera je w obecnosci przewodniczacych
zespotéw nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajacych.

14. W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne, zostaly naruszone,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu zawiesza cze$¢ pisemng egzaminu maturalnego z
danego przedmiotu i powiadamia o tym dyrektora okregowej komis;i
egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez



niego cztonka tego zespotu o dalszym postegpowaniu. Informacje o
zawieszeniu czegSci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym przebiegu
czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.

ZADANIA ZASTEPCY PRZEWODNICZACEGO SZE

1. Opracowuje ,,Wewnatrzszkolng instrukcje przygotowania, organizacji i
przeprowadzania egzaminu maturalnego w I Liceum Ogdlnoksztalcagcym im.
K. Jagiellonczyka w Sieradzu”.

2. Zastegpca PZE opracowuje 1 upublicznia szkolny harmonogram
przeprowadzenia czg¢$ci ustnej 1 pisemnej egzaminu maturalnego.

3. Zastepca PZE przygotowuje schematy - plany sal egzaminacyjnych,
uwzgledniajace rozmieszczenie zdajacych, cztonkéw zespotu nadzorujacego
oraz obserwatorow w danej sali egzaminacyjnej. Plan sali egzaminacyjne;j
powinien przedstawiac:

a. ustawienie stolikéw w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktorych beda
siedzie¢ zdajacy, s3 ponumerowane),

b. rozmieszczenie czlonkdw zespotu nadzorujacego oraz obserwatordéw,

c. podziat sali na sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem
poszczegolnych cztonkdéw zespotu nadzorujacego,

d. ustawienie sprz¢tu audio (jezeli jest wykorzystywany do
przeprowadzenia egzaminu).

Plan sali przygotowuje si¢ wowczas, gdy do egzaminu w danej sali
egzaminacyjnej przystepuje trzech lub wigcej zdajacych.

4. Zastepca PZE przygotowuje wykaz pomocy z uwzglednieniem tych ktdre
zapewnia szkota oraz tych ktorych przygotowanie jest w gestii uczniow.

a. Pomoce na egzamin pisemny z jezyka polskiego przygotowuje
pracownik biblioteki wg zapotrzebowania dostarczonego przez
przewodniczacego SZE lub jego zastepce.

b. Magnetofony przygotowuje pracownik administracyjny we wspotpracy
z pracownikiem biblioteki wg zapotrzebowania dostarczonego przez
przewodniczacego SZE lub jego zastepce.

c. Za przygotowanie 1 odpowiedni wystrdj sal, w ktoérych bedzie si¢
odbywal egzamin oraz pomoce dydaktyczne dozwolone przez
dyrektora CKE, odpowiedzialny jest przewodniczacy SZN, ktéry wraz



z cztonkami ZN przygotowuje sale do egzaminu wg harmonogramu
prac ogloszonego przez PSZE lub jego zastepce.

OBOWIAZKI WYCHOWAWCY KLASY MATURALNEJ

1.

Informuje do konca wrze$nia ucznidéw 1 rodzicow o formie i1 zasadach
organizacji egzaminu maturalnego

Przyjmuje w formie papierowej wstepnej deklaracji przystgpienia do
egzaminu maturalnego w sesji wiosennej i sprawdza jej poprawnosc.

Zbiera ostateczne deklaracje przystepujacych do egzaminu maturalnego i
weryfikuje je.

Zapoznaje uczniow z ,, Wewnatrzszkolng instrukcja organizacji i
przeprowadzenia egzaminu maturalnego” oraz “Procedurami organizowania
1 przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2021/2022” — w
tym celu przeprowadza lekcj¢ informacyjng udokumentowang w dzienniku
lekcyjnym.

Do konca kwietnia odbiera od pracownika administracyjnego koperty z
kodami kreskowymi swoich uczniéw 1 rozdaje je wychowankom w dniu
zakonczenia roku szkolnego wraz ze $wiadectwem ukonczenia szkoty.

V. PRZYGOTOWANIE 1 ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI
USTNEJ (jezeli szkola taki egzamin bedzie organizowala)

l.

Przewodniczacy SZE wskazuje nauczyciela jezyka polskiego, bedacego
egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatoréw OKE, ktory
przeprowadza szkolenie z zakresu organizacji egzaminu dla wszystkich
nauczycieli jezyka polskiego z danej szkoty powotanych do zespotdow
przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do
przeprowadzenia cz¢$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego.
Szkolenie obejmuje zasady przeprowadzania egzaminu oraz stosowania
kryteriow oceniania.

Przewodniczacy SZE wskazuje nauczyciela jezyka obcego nowozytnego,
bedacego egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE,
ktory przeprowadza szkolenie dla wszystkich nauczycieli jezykdéw obcych z
danej szkoty powotanych do zespotdw przedmiotowych. Celem szkolenia jest
przygotowanie nauczycieli do przeprowadzenia cze$ci ustnej egzaminu
maturalnego z jezykow obcych nowozytnych.



3. Do konca stycznia nauczyciele jezyka polskiego 1 jezykdéw obcych
Zapoznajg uczniow z procedurami egzaminacyjnymi.

4. Egzamin ustny z jezyka polskiego przeprowadzany jest z wykorzystaniem
zadan w formie wydrukow 1 kompletu biletow z numerami wszystkich
zadan — (jeden komplet 210 zadan).

5. Przewodniczacy SZE lub jego zastepca ustala szczegdtowy terminarz czesci
ustnej egzaminu maturalnego i oglasza go zdajacym na dwa miesigce przed
rozpoczeciem czesci pisemne] wywieszajgc na tablicy informacyjne;j (do 4
marca 2022r.)

6. Szkota zapewnia sprzet niezbedny do wykorzystania materiatow
pomocniczych dostarczonych przez zdajacego do prezentacji tematu, ale w
zakresie sprzetu 1 oprogramowania, ktére aktualnie posiada (dotyczy
maturzystow z lat poprzednich).

7. Za przygotowanie i odpowiedni wystrdj sal, w ktorych bedzie si¢ odbywat
egzamin oraz pomoce konieczne do prezentacji, odpowiedzialny jest
przewodniczacy PZE.

8. Na jeden dzien przed rozpoczg¢ciem egzamindw ustnych z jezyka polskiego 1
z jezykdéw obcych nowozytnych przewodniczacy SZE lub jego zastgpca
udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sktad wiasciwego ZP,
zestawy zadan 1 kryteria oceniania z jezyka polskiego 1 danego jezyka obcego,
przestrzegajagc zasad ochrony materialdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

9. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani z nich korzystac.

10.Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegdélowym
terminarzu czg¢$ci ustnej egzaminu, ktéry jest wywieszony wczesniej w
gablotach szkolnych na parterze, w dniu egzaminu dodatkowo powieszony
jest na drzwiach sal, w ktorych odbywa si¢ egzamin. Zdajacy obowigzani sg



stawiC si¢ na egzamin w takim czasie, aby przebiegal on bez zbednych
przerw.

11. Podczas ustalania liczby punktéw w sali nie moga przebywac zdajacy ani
przygotowujacy si¢ do egzaminu.

12. W przypadku gdy maturzysta z uzasadnionego powodu nie zgtosi si¢ w
terminie na egzamin ustny przewodniczacy SZE ustala dla niego dodatkowy
termin, o ktorym powiadamia bezposrednio zainteresowanego
1 odpowiednig komisje.

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU PRZEDMIOTOWEGO

1. Przewodniczacy zespotu przedmiotowego (PZP) kieruje pracg tego zespotu i
zapewnia prawidtowy przebieg czgsci ustnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu, w szczegolnosci: nadzoruje prawidlowe przygotowanie sali
egzaminacyjnej do egzaminu, przestrzega przepisOw zwigzanych z
zabezpieczeniem materialbw przed nieuprawnionym ujawnieniem oraz
zapewnia samodzielng prace zdajacych.

2. Udostepnia do wgladu nauczycielom wchodzagcym w sktad odpowiednich
przedmiotowych zespoldw egzaminacyjnych:

a. zestawy zadan do czgsci ustnej z jezykow obcych nowozytnych wraz
z kryteriami oceniania — dzien przed rozpocze¢ciem egzaminu,
przestrzegajac zasady ochrony materialow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem,

b. zadania wraz z kryteriami oceniania do czgSci ustnej z j¢zyka polskiego
- dzien przed rozpoczgeiem egzaminu , przestrzegajac zasady ochrony
materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,

3. Przewodniczacy ZP w dniu egzaminu:

a) spotka si¢ na pot godziny przed rozpoczg¢ciem poszczegdlnych
egzaminOw z cztonkami zespotu w celu przypomnienia im procedur i
omowienia najwazniejszych spraw zwigzanych z poprawnym
przeprowadzeniem egzaminu,



b)

d)

g)

szkoli czlonka zespotu przedmiotowego — jezeli nie jest on
egzaminatorem wpisanym do ewidencji OKE — w zakresie
przeprowadzania cze$ci ustnej egzaminu maturalnego, w tym
stosowania kryteriow oceniania oraz uzupetniania dokumentacji
egzaminacyjnej,

zapewnia przeprowadzenie egzaminu w formie dostosowanej do
potrzeb absolwenta, jezeli absolwent przystepuje do egzaminu w
dostosowanej formie oraz odpowiada za dostosowanie warunkow
egzaminu  zgodnie ze  wskazaniami  przekazanymi  przez
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego,

odpowiada za przygotowanie 1 odpowiedni wystroj sal, w ktérych
bedzie si¢ odbywat egzamin oraz pomoce konieczne do prezentacii,
nie wczesniej niz 20 minut przed rozpoczg¢ciem egzaminu (W
obecnosci przedstawiciela zdajacych z danej sali) odbiera od PSZE,
pakiet materiatow egzaminacyjnych i niezwlocznie przenosi go do sali
egzaminacyjnej,

sam lub wyznaczony przez niego czlonek PZE sprawdza tozsamos$¢
zdajacych, oraz $wiadectwa ukonczenia szkoty w przypadku osob
skierowanych na egzamin przez OKE,

kontroluje czas trwania egzaminu poszczegdlnych zdajacych,

h) jako egzaminator wpisany do ewidencji egzaminatoréw okrggowej

)

k)

D

komisji egzaminacyjnej w zakresie danego przedmiotu maturalnego
odpowiada za prawidlowe ocenianie wypowiedzi zdajacego,
przyznawanie punktow zgodnie z kryteriami oceniania,

oglasza  zdajacym  wyniki czgsci  ustnej egzaminu, po
przeegzaminowaniu grupy ucznidw wg harmonogramu, uzyskujac
zgode wszystkich ucznidéw na ich publiczne przedstawienie,
przekazuje PSZE lub jego zastepcy lub wyznaczonej osobie w
sekretariacie szkoty wypelniong dokumentacj¢ egzaminu oraz
uporzadkowane zestawy zadan egzaminacyjnych oraz opieczgtowane
kartki do sporzadzania notatek, ktére po zakonczeniu ulegaja
zniszczeniu,

odpowiada za prawidtowe i kompletne wypetnienie dokumentacji
egzaminacyjnej,

powiadamia przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
0:

stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego,



e wniesieniu lub korzystaniu przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z
urzadzenia telekomunikacyjnego lub niedozwolonych materiatow i
przyborow pomocniczych,

e zaklocaniu przez zdajacego prawidtowego przebiegu czesci ustnej egzaminu
maturalnego.

ZADANIA CZEONKOW ZESPOLU PRZEDMIOTOWEGO

1. Zadaniem czlonkow zespotu przedmiotowego jest prawidlowe ocenianie
wypowiedzi zdajacego, przyznawanie punktéw zgodnie z kryteriami oceniania.

2. Czlonek zespotu niebgdacy egzaminatorem wpisanym do ewidencji okrggowej
komisji egzaminacyjnej uczestniczy w szkoleniu przeprowadzonym przez
przewodniczacego zespotu przedmiotowego w dniu egzaminu.

3. Zespoél przedmiotowy ma obowigzek zapewni¢ samodzielng prace zdajacych w
czasie trwania cz¢$ci ustnej egzaminu maturalnego

ZADANIA ADMINISTRATORA (OPIEKUNA) PRACOWNI
KOMPUTEROWEJ

1. Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procedurami prawidtowe
przygotowanie pracowni, sprawny przebieg drugiej czg¢sci egzaminu od strony
technicznej oraz zarchiwizowanie prac przeznaczonych do oceny.

2. Najpozniej dwa dni przed terminem egzaminu maturalnego z informatyki
administrator (opiekun) przygotowuje sprzet komputerowy 1 oprogramowanie w
pracowni w celu sprawnego przeprowadzenia drugiej czesci egzaminu, tzn.:

a) stanowiska komputerowe dla zdajacych przygotowuje do pracy jako
autonomiczne, uniemozliwiajace zdajacym:

e laczenie si¢ z informatyczng siecig lokalng 1 z sieciami teleinformatycznymi

e korzystanie na r6znych komputerach z tych samych zasobow

e komunikowanie si¢ zdajacych miedzy sobg oraz z innymi osobami za pomoca
komputera

e podgladanie ekranu komputera innych zdajacych,



b) konfiguruje komputery tak, aby kazdy komputer przydzielony danemu zdajacemu
posiadat pelng wersje oprogramowania, ktore ten zdajacy wybrat z listy ogloszone]
przez dyrektora CKE

c) sprawdza (i jesli zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach aktualng date 1
czas systemowy

d) na kazdym z komputeréw zdajacych zaktada konto uzytkownika lokalnego o
nazwie matura_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajacego

e) sprawdza dostgpnos¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania dostarczonej
z licencjami

f) konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe tak, aby umozliwialy
kontynuacje pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktoéregokolwiek ze
zdajacych

g) przygotowuje komputer operacyjny, na ktorym sprawdza m.in. sprawnos$¢
nagrywania ptyt CD-R

h) stwierdza na pi§mie, ze sprz¢t w pracowni komputerowej zostat przygotowany
zgodnie z wymogami.

3. W przeddzien egzaminu wraz z czlonkiem zespolu nadzorujacego:
a) asystuje podczas sprawdzania komputerow 1 oprogramowania przez zdajacych

b) tworzy na pulpicie kazdego komputera dla zdajacego katalog (folder) o nazwie
zgodnej z numerem PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serig 1
numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢) zdajacego

c¢) odpowiada na pytania zdajacych 1 wyjasnia ewentualne watpliwosci

d) odbiera od zdajacych podpisy pod oswiadczeniem o sprawdzeniu komputera
1 oprogramowania (zalacznik 19a) 1 przekazuje o$wiadczenie przewodniczacemu
zespotu nadzorujacego.

4. W czasie drugiej czesci egzaminu

a) jest obecny w pracowni, w ktérej odbywa si¢ egzamin, 1 pozostaje do dyspozycji
zespotu nadzorujacego (nie wchodzi w jego sktad)

b) nie moze odpowiada¢ zdajacym na pytania dotyczace zadan ani sugerowac
interpretacji

c) w przypadku ewentualnej awarii komputera zdajacego, na wniosek
przewodniczacego zespolu nadzorujacego, niezwlocznie 1 w miar¢ swoich



mozliwosci usuwa usterki, ktore spowodowaty awarie, lub udostgpnia komputer
Zapasowy.

5. Niezwlocznie po drugiej czesci egzaminu

a) uzywajac zewngtrznego nosnika (np. pendrive’a), kopiuje do komputera
operacyjnego wszystkie katalogi (foldery) o nazwach bedacych numerami PESEL
(a w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢) zdajacych wraz z ich zawarto$cig z
poszczegdlnych stanowisk egzaminacyjnych

b) nagrywa na ptyte¢ CD-R z napisem WYNIKI wszystkie katalogi (foldery)
wymienione w punkcie a.

c) sprawdza, w obecnosci poszczegolnych zdajacych, poprawnos$¢ nagrania na
ptycie CD-R z napisem WYNIKI wszystkich katalogow (folderow) oznaczonych
ich numerami PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢) wraz ze wszystkimi
plikami przekazanymi do oceny oraz odbiera od zdajacych podpisy pod
oswiadczeniem (zatgcznik 19b). Zalacznik 19b przekazuje przewodniczacemu
zespotu nadzorujacego

d) tworzy kopi¢ zapasowg plyty CD-R z napisem WYNIKI na ptycie CD-R z
napisem KOPIA WYNIKI

e) nagrane plyty podpisuje kodem szkoty przy pomocy odpowiedniego pisaka i
przekazuje przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego, ktory pakuje je wraz z
arkuszami zdajacych do zwrotnej koperty

f) po nagraniu ptyt i sprawdzeniu poprawnos$ci ich nagrania na dwoch komputerach,
usuwa z komputera operacyjnego 1 komputerow zdajacych wszystkie katalogi
(foldery) o nazwach bedacych numerami PESEL (a w przypadku braku numeru
PESEL — serig 1 numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢) zdajacych wraz z ich zawartos$cia.

Uwaga: Plyty CD-R z napisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI beda dostarczone
przez dystrybutora wraz z arkuszami egzaminacyjnymi (po jednym komplecie do
kazdej sali egzaminacyjnej). Na plytach CD-R nie wolno nakleja¢ zadnych
naklejek.



VI. ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI PISEMNEJ

ZADANIA PZE

l.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego czlonek tego zespotu przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego:

a) arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajace]
liczbie zdajacych w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych

b) inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu z
danego przedmiotu i na danym poziomie, tj.:

wykaz ucznidéw w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE
formularz protokotu przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali
egzaminacyjnej,

naklejki przygotowane przez OKE,

pltyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego; otwarcie
opakowania, plyty CD nastgpuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po
whniesieniu do sali arkuszy egzaminacyjnych,

zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

Przekazanie materialow egzaminacyjnych powinno nastgpi¢ po zajeciu przez

zdajacych miejsc w sali egzaminacyjne;.

PSZE uczestniczy w procedurze uniewazniania danemu absolwentowi
egzaminu maturalnego, w szczegolnosci:

przekazuje absolwentowi informacj¢ o zamiarze uniewaznienia oraz
informacje o uniewaznieniu egzaminu maturalnego przez dyrektora OKE,
informuje dyrektora OKE o niemoznosci przekazania danemu absolwentowi
informacji o zamiarze uniewaznienia.

ZADANIA ZESPOLOW NADZORUJACYCH I ICH
PRZEWODNICZACYCH

1. W dniu poprzedzajacym egzamin maturalny z danego przedmiotu
przewodniczacy zespotdéw nadzorujagcych upewniajg sig, ze:



a) stoliki zostaty ustawione w sposob zapewniajacy samodzielng prace
zdajacych; z zastrzezeniem, ze kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stoliku,

b) zostatly przygotowane kartki z numerami stolikow (do oznaczenia stolikow),
losy z numerami stolikéw (do wylosowania przez zdajacych),

c) czy przygotowane s3 dostosowane stanowiska dla zdajacych korzystajacych
z dostosowania warunkéw lub form egzaminu maturalnego

d) przygotowano miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujacego oraz
obserwatoréw, zgodnie z planem sali egzaminacyjnej,

e) usuni¢to z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danego
przedmiotu,

f) umieszczono w widocznym miejscu sprawny zegar oraz tablicg (plansze) do
zapisania godziny rozpoczecia 1 zakonczenia pracy z arkuszem
egzaminacyjnym,

g) przygotowano materialy pomocnicze okreSlone w komunikacie dyrektora
CKE,

h) umieszczono przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych
w danej sali,

i) zabezpieczyt przygotowanie sprzetu (np. odtwarzacza plyt CD,
naglo$nienia,

j) stuchawek, zapasowych baterii, komputeréw, pendrive’6w) niezbednego do
przeprowadzenia egzaminu odpowiednio z: jezyka obcego nowozytnego,
historii muzyki, informatyki, przygotowano kilku zestawdw zapasowych
przyborow do pisania.

2. W dniu poprzedzajacym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wraz z przewodniczacymi zespolow
nadzorujacych  sprawdzaja stan techniczny urzadzen niezbednych do
przeprowadzenia egzaminu maturalnego z jezyka obcego w kazdej sali
(odtwarzaczy ptyt CD, gtosnikow) oraz ich rozmieszczenie, gwarantujace wysoka
jako$¢ dzwigku oraz przeprowadzaja probe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu
(wykorzystujac do tego ptyty z poprzednich sesji egzaminacyjnych)

3. W dniu egzaminu:

a) na co najmniej 40 min. przed jego rozpoczg¢ciem (lub wg harmonogramu
ogloszonego przez przewodniczacego SZE):

e czlonkowie wilasciwych ZN zglaszajg si¢ do pracy, w razie nieobecno$ci
cztonka ZN przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny 1 w razie potrzeby
powoluje w sktad ZN innego nauczyciela,

e przewodniczacy SZE przypomina najwazniejsze procedury egzaminu
maturalnego, informuje o obecno$ci na egzaminie 0sob, ktére posiadaja



zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace koniecznos¢ przyjmowania w trakcie
egzaminu lekow, spozywania positkow,

przewodniczacy ZN odbiera, listy zdajacych, protokoty przebiegu egzaminu,
naklejki kodowe, materiaty pomocnicze okreslone w komunikacie dyrektora
CKE.

b) na 30 min. przed jego rozpoczeciem:

¢) na

przewodniczacy ZN w obecnosci pozostalych cztonkéow ZN otwiera sale
egzaminacyjna,

wyznaczony czlonek ZN przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia
urzadzen telekomunikacyjnych na salg¢ egzaminacyjng, maturzysta wnosi na
sale tylko przedmioty dopuszczone w komunikacie dyrektora CKE,
sprawdza wraz obecnos¢ 1 tozsamos¢ zdajacych, a w przypadku zdajacych
spoza szkoly takze $wiadectwa ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej i
dokument tozsamosci,

miejsca w sali zajmowane sg na podstawie losowania przeprowadzonego w
dniu egzaminu,

w przypadku organizacji egzaminu pisemnego na poziomie podstawowym 1
na poziomie rozszerzonym w jednej sali, zdajacy losuja miejsce w sektorze,
do ktorego sg przypisani ze wzgledu na poziom egzaminu

zdajacy zglaszajacy si¢ na egzamin po czasie okreslonym w komunikacie
dyrektora CKE nie sg wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W wyjatkowych
przypadkach za zgoda PZN, mozna umozliwi¢ spdZnionemu uczniowi
rozpoczecie egzaminu. Nie ma takiej mozliwosci, jesli czas trwania egzaminu
zostal juz zapisany na tablicy.

15 min przed jego rozpoczeciem:

przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajacych w danej sali, udaje si¢ do
gabinetu dyrektora, gdzie przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi i przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednig liczbe
arkuszy do danej sali bezposrednio przed kazda czegscig egzaminu,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielem zdajacych
przenosi materialy egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej,

ZN rozdaje zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne,

d) po przeniesieniu materialow do sali:

Przewodniczacy ZN ponownie przypomina zdajacym, ze nie moze wnosi¢ do
sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani z nich
korzystac,



informuje o zasadach korzystania z pomocy dydaktycznych, komunikowania
si¢ w komisja w czasie egzaminu przez podniesienie rgki oraz zasadach
wczesniejszego zakonczenia pisania egzaminu,

cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne,
zdajacy zapoznaja si¢ z instrukcjg dla zdajacego,

na polecenie przewodniczacego ZN, zdajacy otwierajg 1 sprawdzajg, czy
arkusze sg kompletne, tzn. czy maja wszystkie strony i czy sg one wyraznie
wydrukowane.

zauwazone braki zdajacy zglasza przewodniczacemu ZN, ktory informuje
przewodniczacego SZE o zaistnialej sytuacji, przewodniczacy SZE
podejmuje decyzje o wymianie arkusza (co jest odnotowane w protokole),
przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowaé arkusze egzaminacyjne
przez: wpisanie swojego numer PESEL na arkuszu egzaminacyjnym 1 karcie
odpowiedzi oraz daty urodzenia na karcie odpowiedzi oraz naklejenie paskow
kodowych w okreslone miejsce na arkuszu i karcie odpowiedzi,

wyznacza cztonkom ZN miejsca, z ktorych nadzorujg samodzielno$¢ pisania
prac

zapisuje na tablicy lub planszy godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,
po tej czynnosci nie wpuszcza do sali egzaminacyjnej spéznionych zdajacych,
zglaszajacych si¢ na egzamin.

e) podczas trwania egzaminu:

przewodniczacy ZN nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania
egzaminu maturalnego. W sytuacjach szczegolnych, gdy musi opuscic sale,
swoje obowigzki powierza cztonkowi zespotu nadzorujacego. Fakt ten
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu w danej sali,

cztonkowie ZN nie mogg korzysta¢ z telefonow komorkowych ani innych
urzadzen stuzacych do porozumiewania sie,

w sytuacjach awaryjnych PZN poprzez osob¢ dyzurujaca na korytarzu lub
cztonka ZN kontaktuje si¢ z PSZE,

cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac,

na sali egzaminacyjnej udostepnione zostang pomoce dydaktyczne
przewidziane przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z
poszczegdlnych przedmiotdw w niezbednej ilosci 1 w miejscach fatwo
dostepnych,



e zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania z pomocy przez podniesienie r¢ki, po
uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN udaje si¢ do miejsca, w ktérym
znajduja si¢ owe pomoce pozostawiajac zamkniety arkusz egzaminacyjny
na swoim stoliku,

e zdajacy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjnej; przewodniczacy ZN moze
zezwoli¢, w szczegolnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali w
towarzystwie dyzurujgcej na korytarzu wowczas osoby; zdajacy sygnalizuje
potrzebe opuszczenia sali przez podniesienie reki, po uzyskaniu zgody
przewodniczacego ZN, opuszcza salg pozostawiajac zamkniety arkusz
egzaminacyjny na swoim stoliku; fakt opuszczenia sali oraz czas
nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu; sali nie moze
jednak opusci¢ wigcej niz jeden zdajacy na raz,

o jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zgltasza to przewodniczacemu
ZN przez podniesienie reki; przewodniczacy lub cztonek ZN sprawdza
poprawno$¢ kodowania i zezwala na opuszczenie sali egzaminacyjne;j
odktadajac prace na brzeg stolu zdajacego,

e w wypadku przerwania egzaminu z przyczyn losowych, zdrowotnych
lub innych przewodniczacy ZN w porozumieniu z przewodniczacym SZE
zarzadza przerwe (zdajacy odktadajg zamknigty formularz na brzeg stolika i
pozostaja na swoich miejscach bez prawa kontaktowania si¢ miedzy soba);
egzamin nie zostaje przedluzony o czas trwania przerwy, co jest
odnotowane w protokole przebiegu egzaminu,

e przewodniczacy ZN uzupetnia wykaz zdajacych w danej sali
egzaminacyjnej oraz protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu w danej sali;

e na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z
arkuszem, informuje zdajacych o czasie pozostatym do zakonczenia pracy; a
w przypadku egzaminu z matematyki na poziomie podstawowym oraz
jezykdw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach — dodatkowo
przypomina zdajacym9 o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi.

e w celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu cztonkowie ZN
mogg poruszac si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob niezaktocajacy pracy
zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

g) po zakonczeniu egzaminu:

e zdajacy odktadajg prace na brzeg stotu i pozostaja na miejscach, oczekujac
na odbidr prac, cztonkowie ZN sprawdzaja poprawnos$¢ kodowania i
zbierajg prace,



e w przypadku zdajacych, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —
przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego
polegajace na zastosowaniu zasad oceniania rozwigzan zadan
uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz mozliwos$ci psychofizyczne
zdajacego 1/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, PZN
zaznacza przyznane tym zdajacym uprawnienia, zamalowujac odpowiednie
pole na zeszycie zadan.

e czlonkowie ZN, w obecno$ci co najmniej jednego zdajacego, porzadkuja,
kompletujg 1 zabezpieczaja materialy egzaminacyjne, listy zdajacych
egzamin, protokoty odbioru prac od zdajacych, zgodnie ze szczegdtowa
instrukcja wlasciwej OKE 1 podpisuja protokot przebiegu czegsci pisemne;
egzaminu,

e przewodniczacy ZN pakuje prace zwrotnych kopert 1 zakleja je,
niezwlocznie przekazuje wszystkie materiaty egzaminacyjne 1 dokumenty
egzaminu przewodniczacemu SZE.

3. W szczegolnych przypadkach, np. koniecznosci uzycia komputera przez
zdajacego, przewidziane sg indywidualne procedury przeprowadzenia
takiego egzaminu.

OBOWIAZKI ZDAJACEGO
PRZED EGZAMINEM MATURALNYM

1. Uczen/absolwent powinien zapoznac si¢ z kluczowymi informacjami o
egzaminie maturalnym, w tym przede wszystkim dotyczacymi:

a) przedmiotow, ktore sg zdawane jako obowigzkowe i1 dodatkowe,

b) harmonogramu przeprowadzania egzaminu maturalnego (patrz: komunikat
dyrektora CKE o harmonogramie); zdajacy powinni wiedzie¢, kiedy jest
przeprowadzany egzamin maturalny w czg¢sci pisemnej i w cze$ci ustnej z
poszczegolnych przedmiotéw w terminie gldownym oraz kto 1 na jakich warunkach
moze przystapi¢ do egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym lub
poprawkowym,

c¢) poprawnego wypelnienia deklaracji (na pierwszej stronie kazdej deklaracji),
oplat za egzamin maturalny; nalezy zwrdci¢ uwage zdajacych na koniecznos$¢
racjonalnego 1 odpowiedzialnego wyboru przedmiotow egzaminacyjnych, bowiem
np. zadeklarowanie egzaminu 1 niestawienie si¢ na nim w danym roku wiaze si¢ z
konieczno$cig wniesienia oplaty za egzamin w przypadku checi przystgpienia do
egzaminu z tego samego przedmiotu na tym samym poziomie w latach kolejnych,



d) zasad przeprowadzania egzaminu maturalnego w czesci ustnej,

e) zasad postgpowania/zachowania w trakcie egzaminu maturalnego w czesci
pisemnej,

f) przyborow 1 materiatow, ktore moze wnies¢ do sali egzaminacyjne;,

g) przyczyn uniewazniania egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czgséci

ustnej lub pisemnej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego oraz przez
dyrektora OKE lub dyrektora CKE mozliwosci wgladu do pracy egzaminacyjne;.

h) uczen klasy III sktada do 30 wrzesnia 2021 r. u wychowawcy wypetniong
komputerowo lub odrecznie deklaracje maturalna.

1) do konca wrzesnia 2021 r. u pedagoga szkolnego (psychologa szkolnego) sktada

stosowne dokumenty uprawniajace do dostosowania form i warunkow

przeprowadzenia egzaminu maturalnego.

2.

Sktada o$§wiadczenie (w zalaczniku 4b) o korzystaniu albo niekorzystaniu ze
wskazanych sposobdéw dostosowania w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji, o ich przyznaniu, ale nie p6zniej niz do 15 lutego 2022 r.
Uczestniczy w systemie probnych egzamindw pisemny z przedmiotow
obowigzkowych 1 dodatkowych w celu sprawdzenia procedur maturalnych i
przygotowania uczniow do nowej formuty egzaminu maturalnego

Zdajacy sprawdza po ogloszeniu szkolnego harmonogramu przeprowadzenia
egzaminOw, terminy swoich egzaminéw i w razie niezgodnosci informuje o tym
Zastepce PZE, ktory werytikuje zapisy harmonogramu z deklaracjg zdajacego.
Zdajacy ma obowigzek zglosi¢ si¢ na egzamin co najmniej na 30 minut przed
jego rozpoczeciem z dowodem tozsamosci z aktualnym zdjeciem. Absolwent
innej szkoty musi ponadto posiada¢ §wiadectwo ukonczenia szkoty Srednie.

W TRAKCIE EGZAMINU MATURALNEGO

. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen

telekomunikacyjnych ani z nich korzystac.

Absolwent stosuje si¢ do polecen przewodniczacego 1 cztonkow Zespolow
Nadzorujacych 1 Egzaminujacych oraz dodatkowej instrukcji dotyczacej
zachowania $cistego rezimu sanitarnego.

Zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania z pomocy (stowniki) lub inne potrzeby
przez podniesienie reki, PZN lub czlonek ZN podchodzi do stolika zdajacego —
zdajacy nie wstaje od stolika.




4. zdajacy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjnej,

5. w szczegblnie uzasadnionej sytuacji, przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, na
opuszczenie sali w towarzystwie dyzurujgcej na korytarzu wowczas osoby;
zdajacy sygnalizuje potrzebg¢ opuszczenia sali przez podniesienie rgki, po
uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN opuszcza sal¢ pozostawiajgc zamknigty
arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku; fakt opuszczenia sali oraz czas
nieobecno$ci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu; sali nie moze
jednak opusci¢ wiecej niz jeden zdajacy na raz,

6. jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu ZN
przez podniesienie reki; przewodniczacy lub cztonek ZN sprawdza poprawnos¢
kodowania 1 zezwala na opuszczenie sali egzaminacyjne] odkladajac prace na
brzeg stotu zdajacego.

VII. INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU MATURALNEGO
DLA ZDAJACYCH KORZYSTAJACYCH Z KOMPUTERA PODCZAS
EGZAMINU PISEMNEGO

1. Prawo do korzystania z komputera, aby zapisywa¢ odpowiedzi podczas
egzaminu maturalnego, ma zdajacy:

e niepelosprawny ruchowo, ktory posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego lub indywidualnego nauczania lub

e posiadajacy takie zalecenie zawarte w opinii wydanej przez poradni¢ PP lub

e posiadajacy zaswiadczenie lekarskie ze wskazaniem takiego dostosowania
oraz jesli jest/byt wdrozony do pracy z komputerem w procesie ksztatcenia.

2. Zdajacy moze korzysta¢ z komputera podczas pisemnego egzaminu
maturalnego wylacznie przypadku, gdy taki sposéb dostosowania zostal mu
wskazany w pisemnej informacji dotyczacej warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego przekazanej przez dyrektora szkoty,
w ktorej przystepuje do egzaminu lub przez nauczyciela upowaznionego
przez dyrektora tej szkoly. Zdajacy moze wybra¢ przedmioty, ktore bedzie
zdawac¢ z wykorzystaniem komputera.

3. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajagcy musi mie¢ do swojej
wytacznej dyspozycji autonomiczny (lub pracujacy jako autonomiczny)
komputer polaczony z drukarkg oraz papier do drukarki (w przypadku dwoch



lub wiecej zdajacych korzystajacych z odrebnych komputeréw w jednej sali
mozliwe jest podlaczenie tych komputerow do jednej drukarki). Komputer
musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajagce zdajgcemu pisanie tekstu w
jezyku polskim lub w jezyku mniejszosci narodowej/etnicznej lub w jezyku
regionalnym, a w przypadku egzaminu z przedmiotow $cistych — réwnan i
odpowiednich symboli matematycznych (np. edytor rbwnan w programie
Word). Komputer przygotowany dla osoby przystepujacej do egzaminu
pisemnego z jezyka obcego musi mie¢ zainstalowane oprogramowanie
obstugujace uktad klawiatury dla danego jezyka.

. Zdajacy niewidomy lub stabowidzacy moze korzysta¢ ze specjalistycznego
oprogramowania 1 urzagdzen dostosowanych do jego dysfunkcji.

. Osoba przygotowujaca komputer dla zdajagcego powinna:

wytaczy¢: dostep do Internetu, automatyczne sprawdzanie poprawnosci
pisowni 1 gramatyki oraz stowniki jezykowe znajdujace si¢ w
oprogramowaniu tego komputera,

zaplanowa¢ sposOb postepowania w przypadku awarii sprzetu. Przyjete
rozwigzania zaleza od wyposazenia szkoty/pracowni komputerowej (np.
drugi komputer, wymienny dysk, nagrywarka ptyt CD).

. Arkusz egzaminacyjny powinien zosta¢ zakodowany zgodnie z wymogami:
naklejka przygotowang przez OKE, kodem ucznia i numerem PESEL. Na
pierwsze] stronie arkusza cztonek zespotu nadzorujacego umieszcza
adnotacje¢ ,,Odpowiedzi zdajacego znajdujg si¢ na wydruku komputerowym™
lub ,,Odpowiedzi zdajacego znajduja si¢ w arkuszu 1 na wydruku
komputerowym”.

. Po zakonczeniu pracy z kazdym arkuszem zdajacy przekazuje zespotowi
nadzorujacemu swoje odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem
egzaminacyjnym. Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy wymiar
marginesow (2,5 cm z kazdej strony), a kazda jego strona powinna by¢
ponumerowana.

. Na gorze kazdej kartki wydruku z odpowiedziami nalezy napisa¢ odrecznie
dane zdajacego, tzn. kod szkoty, kod ucznia i numer PESEL, mozna réwniez
przyklei¢ naklejke przygotowana przez OKE. Na zadnych materiatach
egzaminacyjnych (na arkuszu, na wydruku) nie mozna zamieszcza¢ danych
pozwalajacych na bezposrednie zidentyfikowanie zdajacego (nazwiska lub
imienia) lub szkoly (nazwy lub adresu szkoty, pieczgci szkoty).



9. Odpowiedz zdajacego musi by¢ poprzedzona numerem zadania zgodnym z
numerem w arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamknigtych, w
tym w arkuszach z jezykow obcych nowozytnych, wystarczy podaé
oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. Bitd. lub 1.1. A, 1.2. B itd.

10.Na egzaminie z przedmiotéw, w ktérych zdajacy dokonuje wyboru tematu,
konieczne jest, aby poprzedzit odpowiedZ zapisaniem numeru tematu, ktory
wybral.

11.Jesli podczas rozwigzywania zadan konieczne bgdzie wykonanie rysunkow,
zdajacy musi je wykona¢ odrecznie w odpowiednim miejscu w otrzymanym
arkuszu, a nie technikg komputerowa w tworzonym przez siebie pliku (jesli
W egzaminie uczestniczy nauczyciel wspomagajacy w pisaniu, wykonuje
rysunek zgodnie z opisem kolejnych czynnosci przekazywanym mu przez
zdajacego).

12.W pliku komputerowym nalezy zapisa¢ numer zadania z adnotacja
,,odpowiedz w arkuszu”.

13.Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym i1 wydrukowaniu
odpowiedzi utworzone przez zdajacego pliki musza zosta¢ usunigte z
twardego dysku komputera, w tym z kosza, oraz innych no$nikow danych.
Podstawa oceny pracy zdajacego jest wydruk komputerowy przekazany do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej oraz — w przypadku stosownych
adnotacji — zapisy w arkuszu egzaminacyjnym.

14.Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym zespot nadzorujacy
umieszcza prawidlowo zakodowany arkusz egzaminacyjny zdajacego wraz z
prawidtowo zakodowanymi 1 opisanymi wydrukami w jednej kopercie,
opisanej zgodnie z instrukcjg z adnotacja ,,praca pisana na komputerze” i
oddaje wraz z protokotem przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali
przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.



